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学生手册 

1 系统登录 

在浏览器中输入 http://portal.sufe.edu.cn，打开统一身份认证登录页面。 

 

输入学号和统一身份认证的密码后登录上财门户。 



 

 

应用中心—》教学服务—》学籍异动，点击进入学籍异动应用。 

2 主页面 

学生登录后的主页面，分为三个区域： 1 为导航菜单区，通过导航菜单区可以打开不

同的页面；2 为内容显示区，根据左边菜单的选择而显示不同的内容；3 为底部信息区，显

示了所关联的其他应用。 

 

    目前学籍异动只有自主申请这个菜单项。 



3 学籍异动 

3.1 自主申请 

左侧菜单点击自主申请： 系统会转到自主申请的页面，显示的内容为学籍异动申请、

申请原因、申请时间以及审核状态等信息。 

 

3.1.1 添加申请 

点击“添加申请”按钮，系统会弹出学籍异动申请表的对话框。 



 

灰色部分为不填的选项，只需在异动类型、申请原因以及上传附件等三栏进行操作即可

（附件添加完要点击旁边的上传按钮）。填写完毕后，点击“保存”按钮，之后还可以对自

己信息进行修改；如果点击“提交”按钮，则不可以对自己的信息再次进行修改。 

3.1.2 申请转专业转导师 

点击“添加申请”按钮，系统会弹出学籍异动申请表的对话框。在异动类型里面选择“转

专业转导师”，先填写联系方式，之后再选择转入的院所、专业、导师、方向以及原因，如

有附件点击“浏览”进行上传。所有信息填写完毕后，点击“保存”按钮，之后还可以对相

关信息进行修改；如果点击“提交”，则不可以对自己的信息进行再次修改。 



 

3.1.3 申请延期毕业 

点击“添加申请”按钮，系统会弹出学籍异动申请表的对话框。在异动类型里面选择“延

期毕业”。先填写联系方式，需输入延期时间，如培养计划未完成，请先联系研究生院培养

办公室，如果培养计划已完成，再选择延期时间，填写最长学习年限以及申请原因，如有附

件点击“浏览”进行上传。所有信息填写完毕后，点击“保存”按钮，之后还可以对相关信

息进行修改；如果点击“提交”，则不可以对自己的信息进行再次修改。 



 

3.1.4 申请提前毕业 

点击“添加申请”按钮，系统会弹出学籍异动申请表的对话框。在异动类型里面选择“提

前毕业”，先填写联系方式，如培养计划未完成，请先联系研究生院培养办公室，如培养计

划已完成，再填写申请原因。如有附件点击“浏览”进行上传。所有信息填写完毕后，点击

“保存”按钮，之后还可以对相关信息进行修改；如果点击“提交”，则不可以对自己的信

息进行再次修改。 



 

3.1.5 申请休学 

点击“添加申请”按钮，系统会弹出学籍异动申请表的对话框。在异动类型里面选择“休

学”，先填写联系方式，之后再选择休学原因，休学期限以及填写申请原因，休学学籍异动

类型必须点击“浏览”进行上传附件。所有信息填写完毕后，点击“保存”按钮，之后还可

以对相关信息进行修改；如果点击“提交”，则不可以对自己的信息进行再次修改。 

 

 



 

3.1.6 申请复学 

点击“添加申请”按钮，系统会弹出学籍异动申请表的对话框。在异动类型里面选择“复

学”，先填写联系方式，如果不在休学期间或者正在办理复学申请是不能够申请复学的。如

需要办理复学，要填写申请原因并且要上传附件。所有信息填写完毕后，点击“保存”按钮，

之后还可以对相关信息进行修改；如果点击“提交”，则不可以对自己的信息进行再次修改。 



 

3.1.7 申请退学 

点击“添加申请”按钮，系统会弹出学籍异动申请表的对话框。在异动类型里面选择“退

学”，先填写联系方式，再填写申请原因，如有附件点击“浏览”进行上传。所有信息填写

完毕后，点击“保存”按钮，之后还可以对相关信息进行修改；如果点击“提交”，则不可

以对自己的信息进行再次修改。 



 

3.1.8 申请退出硕博连读项目 

点击“添加申请”按钮，系统会弹出学籍异动申请表的对话框。在异动类型里面选择“退

出硕博连读项目”，先填写联系方式，再填写申请原因，如有附件点击“浏览”进行上传。

所有信息填写完毕后，点击“保存”按钮，之后还可以对相关信息进行修改；如果点击“提

交”，则不可以对自己的信息进行再次修改。 



 

 

选择不同的异动类型会显示不同的内容。 

转专业转导师：需选择转入专业、转入导师、如需专专业方向需选择专业方向 

延期毕业：需输入延期时间，如培养计划未完成，请先联系研究生院培养办公室。 

提前毕业：如培养计划未完成，请先联系研究生院培养办公室。 

休学：需输入休学原因、休学期限。 

复学：如未休学不能申请复学。 

 

 

 

  


