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[bookmark: _Toc44693263]步骤一、填写答辩申请+提交答辩承诺书和论文定稿
请在1月4日24时前进入商学院学生中心——学位管理——学位流程，提交答辩申请。
请在1月4日24时前进入商学院学生中心——学位管理——学位流程，提交承诺书和论文定稿（删除导师姓名及致谢）。凡未在规定时间内提交答辩申请的同学，将无法参加该轮次论文答辩。
[image: C:\Users\wjp\Desktop\微信截图_20200703181154.png]
提交的定稿论文需要导师在商学院教师中心系统审核通过后才能进入预审或预答辩环节，要求导师在1月4日24时前商学院系统审核。
[bookmark: 须提交的纸制文档][bookmark: _Toc44693264]步骤二、提交纸质材料
考虑到疫情防控需要，请各位同学采用快递的方式邮寄纸质材料，于2月15日-2月22日快递至MBA中心学位办公室。纸质材料电子版请点击附件3下载。
	材料名称
	份数
	要求

	1 学位论文原创性声明及版权使用授权书
	1
	需本人和导师签字（要求将该页扫描自己存档，最终答辩通过提交终稿需要加入此页）。

	2 专业硕士学位论文评阅书
	2
	“评阅人、职称、 单位”及“学术评语”由答辩评委填写，其它由学员本人填写

	3 专业硕士学位申请书及审核表
	2
	①需粘贴一寸照片②需本人和导师签字

	4 授予专业硕士学位基本数据表
	1
	填写完毕后打印

	5 毕业生登记表
	1
	① 需本人签字②需要填写完导师评语环节③ 需粘贴一寸照片


该步骤和论文预审步骤可以同步进行。
[bookmark: _Toc44693265][bookmark: 论文盲审][bookmark: 论文预审]步骤三、论文预审和预答辩
项目将从所有申请人中抽取部分进行预答辩（二次答辩或最后一次答辩机会），其他申请人将进行论文预审，重点审查硕士学位论文的选题、应用性、专业性、可行性、规范性等，并通过评审对论文中存在的不足和问题，提出具体修改意见。预审将请2位专家给出修改意见和评定，评定结果为2种，分别是：修改后通过、重大修改。
第一轮预审：
2个通过/1个通过1个重大修改，即预审通过，进入下一环节论文终稿上传；
2个重大修改进入第二轮复审环节，需要修改论文后重新提交版本。
第二轮预审：
2个通过/1个通过1个重大修改，即预审通过，进入下一环节论文终稿上传；
仍然2个重大修改，即预审不通过，延期到下学期申请答辩。
论文预审时间为1月5日至2月中旬，预答辩时间为2月下旬。

[bookmark: _Toc44693266]步骤四、系统提交论文最终稿
要求于3月2日24时前在教学管理信息系统提交论文最终稿并请导师于3月2日24时前审核通过后方能进入下一环节（该稿用于重复率检测，请务必选对版本并确保重复率符合标准）。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\2.png]论文终稿通过教学管理信息系统上传，并要求导师在教学管理信息系统审核通过后方能进行学术不端行为检测。
在商学院学生中心系统，点击提交论文终稿的Edit按钮，自动跳转到教学管理信息系统界面。
[image: 1]
终稿提交完毕之后，需要请导师在教学管理信息系统进行审核通过后才能进行重复率检测。
[bookmark: _Toc44693267]步骤五、论文检测及制作
学院对拟申请学位的论文进行检测后，将检测结果反馈学位申请人，并将通过检测的论文根据论文制作信息进行制作。检测结果处理规定如下：
A．重合字数比例不高于论文总字数的10%，认定为不存在问题，可参加论文答辩。
B．重合字数比例不高于论文总字数的15%，由指导教师责令MBA研究生进行修改。于一周内修改完成后需复检一次，复检结果达到要求后方可参加论文答辩，复检不通过者应予延期半年，对论文做出重大修改后再次申请。
C．重合字数比例高于论文总字数的15%，论文需做重大修改，延期半年后再次申请。
D. 重合字数高于30%的，学院学位评定分委员会对其是否存在抄袭票行为进行认定，对经认定存在抄袭剽窃行为的，按照《上海财经大学学位论文作假行为处理办法》和《学位论文作假行为处理办法》（中华人民共和国教育部令第34号）的有关规定处理：
在学位论文中抄袭、剽窃他人的学术观点和学术成果，对学位论文的成立构成根本性影响的，经校学术道德委员会核实认定，未获学位者，取消其学位申请资格；对已授予学位的，撤销学位并注销其学位证书。
取消学位申请资格或撤销学位的的处理决定应当向社会公布。从做出处理决定之日起至少3年内，各学位授予单位不得再接受其学位申请。
查重具体结果将录入教学管理信息系统。同学们可登陆教学管理信息系统，点击查看详细信息，查看重复率比例及是否通过。
[image: ]


[bookmark: _Toc44693268]步骤六、抽取论文盲审
[bookmark: _GoBack]3月16日所有符合论文答辩条件的MBA（EMBA）硕士学位申请人均须参加上海财经大学研究生学位论文双盲抽检。由研究生院统一利用系统抽取。研究生院论文盲审前学生必须完成学费缴纳工作，若不缴清，不得参与研究生院盲审环节，学生将申请延期毕业。
[bookmark: 拍摄数码照片][bookmark: _Toc44693269]步骤七、补拍数码照片
根据上海市学位委员会的规定，申请MBA硕士学位的学生须统一拍摄数码照片，用于学位证书制作、毕业证书制作和学信网查证。
请尚未拍摄数码照片的学位申请人，务必前往以下地点完成拍摄。拍摄时须向拍摄单位说明所属学校、专业及照片用途。
■ 拍摄单位：上海潮源数码科技有限公司 
■ 地址：上海市徐汇区宜山路520号中华门大厦20楼2009室（近中山西路）
■ 电话：021-64682836；021-64682837 邮编：200235
[bookmark: _Toc44693270][bookmark: 论文答辩]步骤八、论文答辩
顺利完成以上步骤的学生，MBA中心学位办公室将提前一周电话和邮件通知本人答辩时间和地点。
携带的物件：答辩PPT、U盘、纸、黑色水笔和论文相关参考资料等
答辩当日请着正装、提前半小时到场，办理相关手续。
答辩PPT模板请查看附件3材料中的《MBA论文PPT模板》。
[bookmark: 论文存档][bookmark: _Toc44693271]步骤九、终稿上传
答辩通过后请将论文电子文档上传至教学管理信息系统，经导师审核、图书馆审核通过后，方可领取毕业证书。终稿上传操作步骤查看附件3材料中的《终稿论文手册（学生）》。

行百里路者半九十，希望所有学位申请人再接再厉！
预祝各位论文答辩顺利完成！
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