
评教系统操作指南（电脑端）

步骤描述：

• 1.登录“上财门户”，在“应用中心”—“教学服务”中添加“商学院学生中心”模块（点击心型图示）。

• 2.在“我的应用”中点击“商学院学生中心”模块。

• 3.在“功能服务”中点击“教务管理”模块。

• 4.在“评教”模块，点击“进入”。

• 5.在“教学质量”模块中点击“教学评价”-“课程评教”子项目， 在“待评教活动”中的“操作”栏中点击“进入评教”进入待
评教课程界面。

• 6.点击“进入评教”，弹出问卷填写窗口，完成全部选项并“提交”。提交成功后，问卷评教下的按钮会变成“修改评
估”，此时可以修改评估选项。

• 7.返回前序操作界面，确认不再修改评教内容后，点击最下方“提交评教信息”按钮，验证当前列表所有课程任务是
否全部完成。验证通过后，系统会更新课程评教状态为“已完成”，则完成本次评教。

• 如何确认已完成本次评教：评教活动界面的最下方显示灰色“已提交”，点击“修改评估”，提示“您已完成评教，不
能修改评教信息”。

• 详见后续图示



步骤1：登录“上财门户”，在“应
用中心”—“教学服务”中添加“商
学院学生中心”模块（点击心型图
示）。



步骤2：在“我的应用”
中找到“商学院学生中
心”模块，点击进入。
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步骤3：在“功能服务”
中找到“教务管理”模
块，点击进入。



步骤4：找到“评教”模
块，点击“进入”。



步骤5：找到“教学质量”模块，
“教学评价”-“课程评教”子项
目，在“待评教活动”中的“操
作”栏中点击“进入评教”进入
待评教课程界面。
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步骤6：点击“进入
评教”，弹出问卷
填写窗口，完成全
部选项并“提交”。
提交成功后，问卷
评教下的按钮会变
成“修改评估”，此
时可以修改评估选
项。
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步骤7：返回前序操作界面，
确认不再修改评教内容后，
点击最下方“提交评教信息”
按钮，验证当前列表所有课
程任务是否全部完成。
验证通过后，系统会更新课
程评教状态为“已完成”，则
完成本次评教。



备注：如何确认自己
已完成评教：最下方
显示灰色“已提交”，点
击“修改评估”，提示
“您已完成评教，不能
修改评教信息”。


