
 

申请论文答辩流程说明  

一、核对学分 

请于提交论文检测之前登陆“教学管理系统——培养计划——计划完成”核对本人

学分。 

学分有疑问，请在 3 月 2 日后发邮件咨询：cob_shufe@163.com 

二、核清学费  

  学费查询请登录“教学管理系统——信息查询——费用查询”。 

学费有疑问，请在 3 月 2 日后发邮件咨询：cob_shufe@163.com 

三、提交论文答辩申请 

所有准备参加 2016 年春季答辩的同学，须在商学院网站“教育项目—MBA—MBA

学习—资料下载-学位管理”下载《论文答辩申请表》，将表格完整填写后以“学号姓名

申请表”的格式命名，例如：2013211001 李四申请表（中间无空格，勿附加其他信息）

连同定稿论文在 2 月 1 日~2 月 14 日发送至 coblunwendabian@163.com，进行答辩

登记申请。（邮箱设有自动回复，若未收到自动回复，请重新发送）。凡未在规定时间

内发送《论文答辩申请表》的同学，将无法参加 2016 年春季答辩。 

四、论文评审 

根据《MBA 学位论文工作条例》规定，学院将组织评审小组对已提交论文进行初步

评审，并提出能否参加论文答辩的意见。意见分三个等级：A.符合 MBA 学位论文要求，

可参加答辩；B.基本符合学位论文要求，但需修改后方可参加答辩；C.不符合学位论文

要求，需进行重大修改，并推迟到下一期参加答辩。 

MBA 中心学位办公室将邮件通知本人评审结果： 



 

A 级或 B 级的学生：须根据论文评审小组提出的修改意见（如有）在导师的指导下

对论文进行修改，将修改后的最终版本论文进行检测及制作，并书写一份论文修改说明，

发送至学位办公室的邮箱。 

C 级的学生：请提交《上海财经大学研究生延期毕业申请表》，延期至下一期参加

答辩。 

五、提交电子文档 

请登录上海财经大学教学管理信息系统

http://eams.sufe.edu.cn/eams/login.action（用户名为学生学号，初始密码请激活

后进行设臵），完整填写以下每项内容，以生成所需的材料： 

菜单目录 要求 

学籍信息 个人信息 完成填写、核对无误 

论文 

开题 网上填写后，点击“下载开题报告”并打印 

论文答辩 

网上填写并上传定稿论文后，点击“相关文档下

载”下载“专业学位硕士学位论文评阅书”及“硕

士学位申请书”并打印 

毕业于学位 申请学位 

① 点击“申请”按钮 

② 核对并打印《授予专业硕士学位基本数据表》 

如系统出现无法下载也可至商学院网站—教育项目—MBA—MBA 学习—资料下载—学

位管理中下载所有资料。 

六、提交纸制文档 



 

请首先下载《MBA 毕业循环表》，并根据循环表内容及以下要求准备纸质文档，异

地教学点学生请到教学点领取，异地教学点学生于 3 月 4 日前，上海教学点学生于 3 月

11 日前提交至 MBA 中心学位办公室： 

材料名称 份数 要求 

MBA 毕业循环表 1 

① 请至学院网页“商学院—教育项目—

MBA—MBA 学习—资料下载--学位管理”

页面下载： 

② 填写学号、姓名、联系方式等信息 

③ 按照《MBA 毕业循环表》内容准备所有材料。 

定稿的论文电子文件上传 1 

① 商学院—教育项目--MBA—MBA 学习—

资料下载--学位管理：《MBA 学位论文模板》 

② 请严格按照模板格式撰写论文 

③ 将定稿论文电子档上传至 

coblunwendabian@163.com 进行评审

（详见第四点） 

学位论文原创性声明 

及版权使用授权书 

3 

①商学院—教育项目--MBA—MBA 学习—

资料下载--学位管理页面下载：《学位论文原

创性声明及版权使用授权书》 

②需本人和导师签字 

选题确认书 1 

① 商学院--教育项目--MBA—MBA 学习—

资料下载--学位管理② 需本人和导师签字 

写作提纲 1 （同上） 

http://cob.shufe.edu.cn/mba_newsdetail.asp?page_no=1&typeid=77&id=211
http://cob.shufe.edu.cn/mba_newsdetail.asp?page_no=1&typeid=77&id=211
http://cob.shufe.edu.cn/mba_newsdetail.asp?page_no=1&typeid=77&id=211
http://cob.shufe.edu.cn/mba_newsdetail.asp?page_no=1&typeid=77&id=211
mailto:coblunwendabian@163.com
http://cob.shufe.edu.cn/mba_newsdetail.asp?page_no=1&typeid=77&id=211
http://cob.shufe.edu.cn/mba_newsdetail.asp?page_no=1&typeid=77&id=211


 

定稿确认书 1 （同上） 

毕业生登记表 1 

① 在 MBA 中心学位办公室领取，需本人签

字并由班级同学填写意见 

② 需粘贴一张一寸照片 

开题报告 1 

① 在教学管理信息系统内填写并打印，详细

内容需提供附件（也可商学院--教育项目

--MBA—MBA 学习—资料下载中下载） 

② 需导师签字 

专业硕士学位论文评阅书 3 

① 教学管理信息系统内下载（也可商学院--

教育项目--MBA—MBA 学习—资料下载中下载） 

②“评阅人、职称、 单位”及“学术评语”

由答辩评委填写，其它由学员本人填写 

专业硕士学位申请书及审核表 2 

① 教学管理信息系统内下载（也可商学院--

教育项目--MBA—MBA 学习—资料下载中下载） 

② 需各粘贴一张一寸照片 

③ 需本人和导师签字 

授予专业硕士学位基本数据表 3 

教学管理信息系统内下载后并完整填写、打

印（也可商学院—MBA—资料下载中下载） 

七、论文检测与制作 

根据学校规定，为了加强 MBA 研究生学位论文的质量监控，避免学位论文撰写过程

中的抄袭、剽窃等学术不端行为，建立和健全相应的鉴别和惩处机制，学院将对已提交



 

的学位论文进行论文学术不端行为检测，检查论文与已发表论文、杂志、期刊等文献重

合的比例与字数，通过检测的学位论文方可进入答辩阶段。 

请于 2016 年 3 月 15 日之前将最终定稿的论文电子版和《MBA 论文制作信息表》电

子版两份文件一起发送到邮箱 coblunwendabian@163.com，供论文检测及制作。上

述文档请按照以下格式发送： 

最终定稿的论文电子版以“学号姓名”的格式命名，例如：2010212001 李四（中间

无空格，勿附加其他信息）。 

《MBA 论文制作信息表》商学院网站—资料下载，以“学号姓名信息表”的格式命

名，例如：2013211001 李四信息表（中间无空格，勿附加其他信息）。 

邮箱设有自动回复，若未收到回复，请重新发送或致电 021-65444410 咨询。 

学院对拟申请学位的论文进行检测后，将检测结果反馈学位申请人，并将通过检测

的论文根据论文制作信息进行制作。检测结果处理规定如下： 

A．重合字数比例不高于论文总字数的 10%且重合字数不高于 3000 字，认定为不存

在问题，可参加论文答辩。 

B．重合字数比例不高于论文总字数的 15%且重合字数不高于 4500 字，由指导教师

责令 MBA 研究生进行修改。于一周内修改完成后需复检一次，复检结果达到要求后方可

参加论文答辩，复检不通过者应予延期半年，对论文做出重大修改后再次申请。 

C．重合字数比例高于论文总字数的 15%或重合字数高于 4500 字，抄袭剽窃情节较

为严重者，论文需做重大修改，延期半年后再次申请。其中，重合字数高于 40%则视为

抄袭剽窃行为极为严重者，经学位评定分委员会讨论决定，有权提出取消其学位申请资

格的建议，报校学位评定委员会审议。 

八、抽取论文盲审号 



 

所有符合论文答辩条件的 MBA 硕士学位申请人均须参加上海市研究生学位论文的

双盲抽查。学位申请人根据学院的网站通知和发放的盲审号上网登录，输入本人信息，

录入结束即可确定是否被抽中。学位申请人应将抽检结果报告商学院 MBA 中心学位办公

室。 

被抽中者请记录随机产生的论文编号及登录时间，并在网站首页下载“上海市学位

论文双盲检查简况表” 填写，一式三份，经导师签名和院系所盖章后，连同一本学位论

文交商学院 MBA 中心学位办公室。 

未上网登录者视论文双盲抽查不合格。 

九、论文预答辩 

预答辩专家组对申请人的学位论文作出评议，预答辩结果分为“预答辩通过”和“预

答辩未通过”，预答辩通过的申请人在符合学校规定的其他条件后，正式申请学位论文

评阅和答辩；预答辩未通过的申请人必须根据预答辩专家组提出的意见，在导师指导下，

对论文认真进行实质性修改，延期半年后再次申请。 

十、拍摄数码照片 

根据上海市学位委员会的规定，申请 MBA 硕士学位的学生须统一拍摄数码照片，用

于学位证书制作、毕业证书制作和上网查证。请您在论文答辩之前，前往以下地点拍摄

数码照片，拍摄时须向拍摄单位说明所属学校、专业及照片用途。 

■ 拍摄单位：上海潮源数码科技有限公司  

■ 地址：上海市徐汇区宜山路 520 号中华门大厦 20 楼 2009 室（近中山西路） 

■ 电话：021-64682836；021-64682837 邮编：200235 

十一、论文答辩 



 

顺利完成以上十个步骤的学生，MBA 中心学位办公室将电话通知本人答辩时间和地

点。 

地点：上海市虹口区中山北一路 369 号上海财经大学商学院 1203 室 

携带的物件：论文制作费、纸、黑色水笔和论文相关参考资料等 

答辩当日请提前半小时到场，办理相关手续。 

十二、论文存档 

答辩通过后或答辩后修改完成并经导师同意，请按以下两步提交论文电子文档供存

档： 

■ 发邮件至 coblunwendabian@163.com 

■ 在线提交图书馆：参见图书馆说明: http://www.lib.shufe.edu.cn/thesis.htm  

 

祝您论文答辩顺利完成！ 

http://www.lib.shufe.edu.cn/thesis.htm

